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REQUISITOS INTERNOS DE LA FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL
INTERNACIONAL ERASMUS+ UNIVERSIDAD DE ALCALA OTONO 2026

LA DIRECCION GENERAL DE COOPERACION E INTERNACIONALIZACION

A TRAVES DE LA SECRETARIA DE COOPERACION INTERNACIONAL (SCI)
DE LA FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION (FCA)

Invita al proceso de preseleccion para alumnos regulares de licenciatura inscritos durante el
Semestre 2026-2, de la Facultad de Contaduria y Administracion (FCA), para concursar por
un lugar exento del pago de colegiatura y unabeca, en la Universidad de Alcala
durante el periodo 2027-1(Otono 2026), de conformidad con la

Convocatoria Movilidad Estudiantil Internacional Erasmus+ Universidad de Alcala Otorio 2026

Debes revisar a detalle la convocatoria, cuyo link se encuentra previamente y posteriormente,
lee este instructivo que te guiara en tu proceso. Es importante apegarte a lo sefalado en este
documento, cualquier duda puedes contactarnos y con gusto te apoyaremos.

Requisitos de elegibilidad para licenciatura
Caracteristicas

Documentacion requerida

Procedimiento y Registro
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Condiciones Generales

Recomendaciones Generales

Calendario

Datos importantes


https://www.unaminternacional.unam.mx/file/1374
https://www.unaminternacional.unam.mx/file/1385
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1.REQUISITOS DE ELEGIBILIDAD PARA LICENCIATURA

Estar inscrito en el semestre 2026-2 en alguna de las licenciaturas de la
UNAM vy ser regular.

Alumno regular: es aquel que tiene acreditados en tiempo y forma el
ndmero de asignaturas y créditos sefalados en el plan de estudios
respectivo conforme a su afio de ingreso. Esto incluye no tener algin NA, NP
o cinco (5) al momento del registro y durante todo el proceso de movilidad.

Contar con un promedio académico minimo de 9.0, conforme a la
informacién del Sistema Integral de Administracién Escolar (SIAE).

Haber cursado y aprobado como minimo el 44% de créditos de su Plan
curricular al momento de su registro.

Presentar un Programa Académico con al menos 3 asignaturas para cursar

en la IES de eleccién. y revalidarlas a su regreso a la UNAM como parte de
su plan de estudios.

No estar realizando o haber realizado actividades de movilidad
internacional con una beca u otro apoyo gestionado por la DGECI

No tener pendiente la conclusién de otro proceso de movilidad gestionado
por la DGECI.

No contar con una beca u otro apoyo gestionados por la DGECI que, bajo el
principio de temporalidad, sea incompatible con esta convocatoria.

No tener pendiente un reintegro de beca o apoyo gestionados por la DGECI
previamente.

No haber resultado beneficiario de alguna otra beca o apoyo gestionado
por la DGECI, que haya sido cancelado derivado del incumplimiento de
requisitos establecidos en la convocatoria correspondiente.

Realizar el registro de la solicitud y presentar los documentos conforme a lo
sefalado en el siguiente instructivo
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B 2. CARACTERISTICAS DE LA BECA

e Exencion del pago de colegiatura: el alumnado que resulte preseleccionado y que sea
aceptado por la Universidad de Alcald durante un semestre académico obtendra el
beneficio de la Exencion del pago de colegiatura en dicha Institucion, durante un
semestre académico, sin la posibilidad de prérroga o renovacion.

o Asignacién mensual de 850€, hasta por 5 meses (septiembre 2026 a enero 2027)

e Ayuda para costo de viaje de 1,500€

e Ayuda para compra de seguro médico internacional de 150€

La beca se hara efectiva una vez iniciada la movilidad, cualquier gasto adicional debera
ser cubierto por la persona beneficiaria.

I 3. DOCUMENTACION REQUERIDA

Constancia de Historia Académica Oficial con promedio minimo de 9.0 (nueve
punto cero) actualizado al semestre 2026-1, emitida por Administracién Escolar,
sea de licenciatura de la FCA mismo que se puede solicitar en ventanillas

Comprobante de inscripcién al semestre 2026-2 (Semestre actual). Emitido por
Administracion Escolar mismo que se puede solicitar en ventanillas

Curriculum Vitae actualizado y firmado, sin documentos probatorios, en espariol.

Copia del pasaporte vigente (Vigencia minima hasta Julio 2027)
CURP.

Comprobante de domicilio vigencia no mayor a tres meses (luz, agua, gas o teléfono).

Carta de exposicién de motivos debidamente firmada con extension maxima de
una cuartilla, en espanol (Formato libre).

Dos cartas de recomendacion académica actualizadas con firma autégrafa
deacadémicos de la UNAM en espafiol con antigiedad no mayor de un mes
deescrita. (Formato libre).

N (A R (A (A R (AR (A G (A R (AR (I}

Presentar la Carta Compromiso firmada
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g Programa Académico_completo de la INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR
(IES),_Gnicamente con la firma del aspirante y la de la jefatura de carrera***

Es responsabilidad del alumno ingresar a las paginas web de cada IES y
consultar los planes de estudio correspondientes, en donde deberan
considerar asignaturas cuyo contenido sea similar al de las asignaturas que
estarian cursando en la FCA conforme su plan de estudios durante el
semestre de movilidad

*** Importante: En el espacio de la firma de la responsable de movilidad
deberan colocar el nombre de la Mtra. Mitzi Gomez Morales, Secretaria de
Cooperacion Internacional de esta Facultad y subir sin su firma.

» Se deben presentar como minimo tres asignaturas a revalidar en la
movilidad semestral por dictamen siendo un minimo de 160 horas a cursar.

e El nimero de asignaturas a cursar en la IES, dependera de las asignaturas
que debas cursar en tu plan de estudios y el semestre en el que el alumno
se encuentra. Si el alumno no cursa las materias correspondientes a su
semestre, al regresar el alumno seria irregular. Como medida adicional, el
alumno puede optar cursar las asignaturas que le requiere su plan de
estudios o podra optar por adelantar asignaturas en los intersemestrales
de la FCA antes de su movilidad, si es que asi se requiriera por sus
caracteristicas de semestre y plan de estudios.

. 4. PROCEDIMIENTO Y REGISTRO Y CRITERIOS DE SELECCION

IMPORTANTE:

Las Entidades Académicas realizardan una selecciéon interna para postular a una persona
aspirante (Es decir, Gnicamente un aspirante sera registrado en el sistema SGMES por
parte de la FCA).

El proceso preseleccion de una candidata o candidato, sera considerando
los siguientes criterios:

¢ Promedio académico

o Expediente

e Carta de motivos
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. 4. PROCEDIMIENTO Y REGISTRO

*O00 00 0000

El alumno debera:

Revisar la Convocatoria arriba mencionada

Cubrir los requisitos académicos de elegibilidad

Contar con los documentos requeridos

Realizar el registro completo en un solo intento en el siguiente link:

https://forms.gle/uLjNr8nGJwBTo50k9

Participar en una evaluacion psicométrica (Se informa via e-mail dia, lugar y
aplicacién).

Participar en una entrevista (Se informa via e-mail dia y hora de aplicacion).

La SCI:

Programara la entrevista y evaluacion psicométrica con cada uno de los
alumnos interesados que cumplan con los requisitos y documentacién
solicitada.

Revisara y validara el registro y documentacién de los candidatos que
finalicen su registro.

Realizard y dara a conocer la preseleccion de aquellos alumnos que cumplan
los requisitos en su totalidad.

***Nota: En este punto el alumno debera subir el formulario anterior, cada
uno de los documentos solicitados con el nombre y orden establecido a
continuacion:
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IMPORTANTE:
Los archivos deberan estar en formato PDF y cada uno de los archivos no debera
exceder en tamafio IMB.

En caso de equivocacion en los documentos no habra posibilidad de correcciones
y no se podra continuar con el proceso.

O1 Historial + Apellido Paterno + Apellido Materno + Nombre(s).

02 Comprobante Inscripcién + Apellido Paterno + Apellido Materno + Nombre(s).
03 CV + Apellido Paterno + Apellido Materno + Nombre(s).

04 Pasaporte + Apellido Paterno + Apellido Materno + Nombre(s).

05 CURP + Apellido Paterno + Apellido Materno + Nombre(s).

06 Comprobante de Domicilio + Apellido Paterno + Apellido Materno + Nombre(s).
07 Carta Motivos + Apellido Paterno + Apellido Materno + Nombre( s).

08 A Carta Recomendacion + Apellido Paterno + Apellido Materno + Nombre(s).
08 B Carta Recomendacién + Apellido Paterno + Apellido Materno + Nombre(s).

09 Programa académico + Apellido Paterno + Apellido Materno + Nombre(s).

=

Ejemplo

O1. Historial Pérez Truijillo Julio Alberto

5. CONDICIONES GENERALES

La disponibilidad de lugares depende de cada IES.

Los alumnos aceptados estaran exentos del pago de colegiatura en la institucion
receptora.

El resultado final de los alumnos preseleccionados y seleccionados sera
inapelable.

Bajo ninguna circunstancia se aceptardn registros o documentos en forma
extemporénea.

El cumplimiento de los requisitos no garantiza la seleccién de movilidad.

La renuncia al proceso de seleccién o a la movilidad impedira a la alumna o
alumno participar en convocatorias futuras.

Cualquier situaciéon no prevista en la presente convocatoria, quedara sujeta a

consideracion de la Secretaria de Cooperacién Internacional, quien se

pronunciaré sobre lo conducente.
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. 6. RECOMENDACIONES GENERALES

» Redacta de manera clara y sin faltas de ortografia los documentos requeridos.
e Revisa la oferta académica de la IES, de acuerdo al periodo de Movilidad

Estudiantil que se realizarg, segln la escuela o facultad correspondiente.

. 7. CALENDARIO

Publicacion de la convocatoria 19 de marzo 2026

Registro FCA Del 19 de marzo al 5 de abril 2026

Se confirmara fecha y lugar de
Evaluacion psicométrica aplicacion. Traer identificacion
oficial (INE, pasaporte)

Entrevistas 6 de abril de 2026 a las 13:00 horas
Activacion y registro de registro de
informacién y documentacion de candidatos 6 de abril de 2026
en el SGMES

Una vez que la Universidad de

Publicacion de resultados DGECI . . . ..
Alcala confirme la asignacion

. 8. DATOS IMPORTANTES

JEFATURA DE LA LICENCIATURA EN JEFATURA DE LA LICENCIATURA EN
CONTADURIA ADMINISTRACION
MTRA. MARIA GLORIA AREVALO GUERRERO MTRA. SILVIA BERENICE VILLAMIL RODRIGUEZ

JEFATURA DE LA LICENCIATURA EN NEGOCIOS JEFATURA DE LA LICENCIATURA EN
INTERNACIONALES INFORMATICA
DR. HUGO JAVIER BUENROSTRO AGUILAR MTRO. GARBIEL GUEVARA GUTIERREZ

principal, en la Facultad de Contaduria y Administracion.

e g

@ Las jefaturas de carrera se encuentran en el primer piso del edificio



.> INFORMACION IMPORTANTE: .>

Mas informacion al mail: internacional@fca.unam.mx 6 al whatsapp_55 47 9150 69.

Ubicacion : Piso de la direccién cubiculos 4,14 y 16
Directorio de la Secretaria de Cooperacion Internacional (SCI) de la Facultad de Contaduria
y Administracion:
o Secretaria de Cooperacidn Internacional y responsable de movilidad de la FCA (RURI):
Mtra. Mitzi Gémez
e Coordinadora de Movilidad Saliente: Mtra. Elisa Fuentes
e Coordinador de Movilidad Saliente: L.C. Rodolfo Solis

SECRETARIA DE COOPERACION INTERNACIONAL
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
CIUDAD UNIVERSITARIA, CDMX.
MARZO 2026
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